
太子・明神　丁目　　班　班長名  　　　　　　　　令和　年　月　日受付

電　話

続　柄

　令和　　　年　　　月　　　日　　　　時～

　令和　　　年　　　月　　　日　　　　時～

Ⅰ.弔事の基本的な対応

葬儀は、近所の方や親しい方が協力し合って行なう厳粛な儀式です。

班長は弔事の報告。弔慰金のお届けをお願いいたします。

Ⅱ.具体的な対応

⑴　葬儀を集会所で行う場合は当家又は班長が副会長に連絡をして指示を仰ぎます。

⑵　班長はこの「弔事報告書」に必要事項を記入し、支部長に届けてください。

⑶　支部長は、弔慰金として五千円を一時立て替えとし、常備している御霊前袋と

　　当家に記入して頂く領収書用紙と共に班長にお渡しください。

⑷　班長は(３)を遺族へ届けてください。領収書を当家に記入して貰ってください。

⑸　支部長は、定例役員会にて「弔事報告書」と当家の領収書を付け会計に渡し、

　　立替金を受領してください。この時支部長は受領書を出してください。

⑹　その他

　　①　弔慰金は美しヶ丘自治会員が対象です。

　　　　（会員とは、美しヶ丘自治会会則　第4条１項及び　第２６条）

　　②　支部長は、御霊前袋を集会所事務室で補充し２枚程度常備して下さい。

　　③　集会所に「美しヶ丘自治会」及び「御霊前」のゴム印を具備しています

　 　　のでご利用ください。　

（注）自治会として、葬儀委員長はお受けいたしません。
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